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I. Registravimasis UKSIS naudotoju
1. Junkitės prie ŠVIS (Švietimo valdymo informacinė sistema)

 http://svis.emokykla.lt/svis-naudotoju-anketos/
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2. Užpildykite ŠVIS naudotojo anketą ir pasižadėjimą saugoti asmens duomenis
Jums reikia užpildyti ir atsispausdinti Švietimo institucijos lygmens ŠVIS naudotojo Anketą ir Pasižadėjimą.
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2.1.  ŠVIS naudotojo anketos pildymo žingsniai:

Suteikiu leidimą 

dirbti su duomenimis:

_________________  (parašas)





________________________(vardas, pavardė)





________________________(pareigos)





_______________________ (Institucija)





 Data: 20    m.            mėn.    d.

                     ŠVIS 
_____________________________________tvarkymo administratoriui

 PRAŠYMAS

Data: 20  xx  m.  xx    mėn. xx   d.

Prašau suteikti man leidimą dirbti su________________UKSIS________. Teikiu savo duomenis:
	Nr.
	Rodiklio pavadinimas
	Rodiklio reikšmė

	1. 
	Naudotojo asmens kodas
	Įrašote savo asmens kodą

	2. 
	Naudotojo vardas
	Įrašote savo vardą

	3. 
	Naudotojo pavardė
	Įrašote savo pavardę

	4. 
	Naudotojo elektroninio pašto adresas 
	Įrašote kontaktinį el.p.adresą

	5. 
	Telefono numeris
	Įrašote kontaktinį tel. nr.

	6. 
	1.1. Naudotojo užimamos pareigos institucijoje
	Įrašote savo pareigas

	7. 
	Institucijos (įmonės) kodas, kurioje dirba naudotojas
	Įrašote mokyklos/įstaigos kodą

	8. 
	Institucijos pavadinimas, kurioje dirba naudotojas
	Įrašote mokyklos/įstaigos pavadinimą

	9. 
	Pageidaujamos naudotojo rolės
	Švietimo institucijos lygmens naudotojas

	10. 
	Naudotojo darbo vietos adresas:
	Įrašote darbovietės adresą

	11. 
	Data, nuo kurios pageidaujamas naudotojo registravimas
	Įrašote datą, nuo kurios teiksite UKSIS duomenis

	12. 
	Data, iki kurios naudotojas pageidauja būti registruotas sistemoje
	Įrašote  datą, iki kada pageidaujate būti registruoti UKSIS sistemoje


Esu susipažinęs(-usi) su:

· Lietuvos Respublikos asmens duomenų teisinės apsaugos įstatymu;

· Registro/Informacinės sistemos nuostatais, Duomenų saugos nuostatais  saugaus elektroninės informacijos tvarkymo taisyklėmis,  naudotojų administravimo taisyklėmis, veiklos tęstinumo valdymo planu;

· Registro/Informacinės sistemos naudotojo vadovu;

· Pasirašiau Pasižadėjimą saugoti asmens duomenų paslaptį.

Sutinku, kad mano asmens duomenys būtų naudojami naudotojų apskaitai užtikrinti.



Jūsų parašas


Jūsų vardas, pavardė

      ___________________
_______________________


(parašas)

          (vardas, pavardė)



SUDERINTA:

Pasirašo mokyklos/įstaigos vadovė/as ar jo įgaliotas asmuo

____   ___________            _____________________

(pareigos)                           (parašas)

(vardas, pavardė)




Leidimo panaikinimo data____________

Registro tvarkymo administratoriaus parašas__________

PRIEDAS


Esu atsakingas (-a) už:

· Švietimo institucijos Švietimo informacinių technologijų centrui teikiamą švietimo statistiką.
· Švietimo institucijos Švietimo informacinių technologijų centrui teikiamos švietimo statistikos tvirtinimą.


2.2. Pasižadėjimo saugoti asmens duomenis pildymas:
Viršuje įrašote Mokyklos pavadinimą

ŠVIS registro/informacinės sistemos administratoriui

Sudedate visas varneles
Savo vardą, pavardę, parašą, datą; pareigas savo mokykloje ir kuo būsite UKSIS (pvz.,mokytoja(s), UKSIS pildytoja(s) ir tvirtintoja(s)

Dalyvaujant: pasirašo mokyklos vadovas ar kitas vadovo įgaliotas asmuo.

Įrašomas Mokyklos/įstaigos  pavadinimas

3. Užpildytas anketas siųskite el. pašto adresu ineta.antanaviciene@nsa.smm.lt 

Prieš siųsdami anketas prašome perskaityti leidimų išdavimo tvarką.
II. Prisijungimas prie sistemos

Žingsniai:

1. Atidarykite interneto naršyklę. 

2. Įveskite prisijungimo adresą https://www.svis.smm.lt/
3. Pasirinkite Statistika registruotiems vartotojams (nauja)
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 dešiniajame viršutiniame kampe ir Prisijunkite.
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5. Spauskite  Prisijungti per E.valdžios vartus
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6. Junkitės sau įprastomis prisijungimo priemonėmis (per el. bankininkystę ar su el. parašu).

7. Spauskite savo Prisijungimo vardą- ant Jūsų Vardas.Pavardė
Jeigu duomenis teikiate už kelias mokymo įstaigas (turite galimybę prisijungti prie kelių mokyklų paskirų), pasirinkite ir spauskite savo Prisijungimo vardą  Vardas.Pavardė ties pavadinimu mokyklos, kurios duomenis teiksite.
[image: image7.png]< C @ outlookoffice.com/mail/inbox/id/AAQKADEOYTBhODK3LWI4NDUNDY1Ny04NDgOLTK2MTYyM2NjMjkwYQAQAN2fkFIAVFFUV1RP721U%3D/sxs/AAMKADEOYTE... 1)

y

e ockmarks Gx GYWENMOEBUDAS.. £ Nustsymsi G svips prsjungimss.. 5 Vienosporcjos wors €8 VouTube @ Zemelpisi (B} Najenos By Vergiss ) Form

Fiksavimas1PNG L Atsisiusti . Visame ekrane & Spausdinti G Jradyti | .OneDrive

Labas rytas,
siuntiu fadéta lentele, kurig paskutiniame
fingsnyje Emeta jungiantis per E.valdzios
vartus. Kai vartotojas turi kelis prisijungimo
vardus (turl galimybe prisijungti prie keliy
mokykly paskyry). Norint patekti | paskyra,
spausti ant prisijungimo vardo, nes
nekarta buvo situacijy, kai man sako, jog
ijungia, o pasirodo jie bando spausti ant

I prisiungimo pabaigos ko 0049
staigos pavadinimo, kuris néra aktyvus.

‘Savvaybs | Prisungimo vantas | Tpss | fsaigos pavadinimas (das) | Rokés
Visos Nenuroaya
visos Nenurodya

Kai parengsit atminting, atsiyskit man. A%
pasikoreguosiu savo dalj, jeigu katkas bus ne
taip.

Pagarbisi

INETA





III. Duomenų įvedimas ir tvirtinimas
Norėdami suvesti duomenis, turite prisijungti prie posistemės „Duomenų teikimas“.

1. Atsidariusiame lange kairėje spauskite Duomenų teikimas.
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2. Prieš Jus yra duomenų suvedimo aplinka, kurioje yra įstaigos pavadinimas, bendros informacijos langas ir nuoroda į rodiklių pildymo formą:
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3. Duomenys įvedami „Duomenų teikimo“ posistemėje per specialiai tam skirtą formą.

Žingsniai:

1. Paspauskite ant nuorodos „Rodiklių pildymo forma“:
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UKSIS rodiklių pildymo forma, periodas 202x-08-31
2. Atsidariusioje formoje išskleiskite Jums norimą duomenų sritį duomenų suvedimui, paspausdami ant [image: image11.png]


 prie kiekvienos srities.
3. Išskleistoje srityje galima pildyti duomenis į atitinkamus laukus:
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4. Išskaičiuojamųjų rodiklių laukai po rodiklių suvedimo išsiskaičiuos automatiškai. Kai kurie rodikliai užsipildys duomenimis automatiškai iš registruose esančių duomenų. Reikšmės šiuose laukuose yra pilkos spalvos ir jų keisti negalima.
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prie rodiklio reiškia, kad prie rodiklio yra papildoma informacija, galinti padėti teisingai užpildyti rodiklio reikšmes. Paspauskite ant šio ženklelio ir pasirodys langas su papildoma informacija.
6. Norint išsaugoti suvestus duomenis, spauskite mygtuką “Išsaugoti”, kuris yra formos viršuje ir apačioje. Duomenys išsisaugos ir kitą kartą galėsite pratęsti pildymą.

[image: image15.png]UKSMIS Duomeny suvedimas - IBM Cognos portalas - Windows Internet Explorer,

e@- [ repirsvis emokgkiaicognoss/esr-bnjccqnosisapidit_scto

i Fovortes | (8 kstns Duomen swvedimes - 18M Cognosprtdes | |

Jas prisifungéte kaip Panevézio Skaistakalnio pagrindiné mokykla

1398 3099ESB342C383A7ECFDFSEDB1 7S Fold





7. Norint patvirtinti duomenis ir pateikti juos į sistemą, prašome spausti mygtuką “Teikti tvirtinimui”, kuris yra formos viršuje ir apačioje. Po šio žingsnio duomenų korekcijų atlikti nebus galima. Jūsų užpildyta forma „nukeliaus“ duomenų tvirtintojui. 
[Pastaba! Jei tas pats žmogus turi priskirtas tiek duomenų įvedėjo, tiek tvirtintojo roles, tai jis įvedęs duomenis gali juos iš karto patvirtinti].
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8. Prisijungus kaip Tvirtintojas: Po užrašu „JŪS TURITE PATVIRTINTI ŠIAS FORMAS“ matosi formos, kurias Jūsų tvirtinimui pateikė duomenų įvedėjas (duomenų pildytojas):
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9. Norint patvirtinti duomenis, įeikite į formą, paspausdami nuorodą “Rodiklių pildymo forma” už norimą laikotarpį. Atsidarys forma.
10. Norint peržiūrėti duomenis, paspauskite ant vienos iš duomenų sričių.
11. Jei duomenis norite komentuoti, galima prie duomenų įrašyti komentarą:
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12. Jei duomenų tvirtintojas mano, kad duomenyse yra klaidų, tuomet spaudžia mygtuką „Grąžinti koregavimui“ ir atsakingas už duomenų įvedimą asmuo gauna pranešimą, kad reikia atlikti duomenų koregavimą. 
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13. Jei duomenų tvirtintojas mano, kad duomenys yra korektiški, tuomet jie yra patvirtinami, paspaudžiant mygtuką Tvirtinti. Po patvirtinimo, to laikotarpio duomenys yra „užrakinami“. Jei po patvirtinimo duomenyse pastebima klaidų, tuomet  duomenis „atrakinti“ gali tik Administratorius.
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Čia nepildote





Pažymite, jei būsite duomenų įvedėja(s)





Pažymite, jei būsite duomenų tvirtintoja(s)
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